
Stellenausschreibung (m/w/d) 

Kulturelle Projektkoordination / 
Kulturmanagement

Wir suchen ab dem nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Person für die Betreuung und Mitgestaltung von Projek-

ten, um das kulturelle Grundrauschen und die urbane 

Entwicklung des Chemnitzer Stadtteils Sonnenberg aktiv 

voranzubringen. 

Der Verein | Klub Solitaer e. V.

Seit 2010 scha�t der Klub Solitaer e. V. kulturelle Angebote auf dem Chem-
nitzer Sonnenberg. Der Verein betreibt zwei Projekt- und Atelierhäuser, mit 
Arbeitsräumen, Studios und Werkstätten für bildende Künstler:innen, Thea-
termacher:innen, Bands und Designer:innen. Die Ausstellungsflächen Gale-
rie HINTEN und Galerie Glaskasten für zeitgenössische Kunst, den Kultur-
raum LOKOMOV als Veranstaltungsort und Stadtteilwohnzimmer sowie 
o�ene Werkstätten für Kunst- und Kreativitätstechniken werden ebenfalls 
vom Verein bespielt. Er stellt den Projektraum Späti und die OFF-Bühne 
KOMPLEX für Kooperationen bereit. Ziel des Vereins ist es, mit vielfältigen 
Kulturangeboten, lokaler und internationaler Kooperation den Stadtteil 
aktiv zu gestalten und weiterzuentwickeln und den kulturellen Dialog im 
Quartier anzuregen. 

Das Stellenangebot

Als Kulturakteur im Quartier verfügen wir über eine Infrastruktur von kultu-
rellen Begegnungsorten und künstlerischen Produktionsflächen, die eine 
gemeinsame Gestaltung des Stadtteils und dessen Kultur ermöglichen. 
Zudem realisieren wir Projekte im Bereich der zeitgenössischen Kultur und 
Kunst sowohl in unseren Ausstellungsräumen als auch im urbanen Raum. 
Hierzu zählen beispielsweise das internationale Residenzprogramm DIA-
LOGFELDER für Kunst im ö�entlichen Raum, welches mit ästhetisch-poeti-
schen Interventionen Reibungsflächen und Anlass für Diskurs zu zeitaktuel-
len Themen im Stadtteil kreiert. Ein 14-tägiges Veranstaltungsprogramm, 
das jährlich ein gesellschaftlich relevantes Thema gemeinsam mit Kulturex-
pert:innen und Stadtteilgesellschaft im nachbarschaftlichen Kontext multi-
perspektivisch verhandelt. Die FUNKEN Akademie mit einem Kurspro-

gramm für künstlerische Forschung, welches Entwicklungen im High-Tech 
Bereich unter Einbezug von Studierenden aus Design und Medienkunst 
künstlerisch-forschend untersucht. Ausstellungen regionaler und interna-
tionaler Künstler:innen unterschiedlicher Sparten, sowie spontane Koope-
rationsprojekte vom Bau einer finnischen Sauna im Nachbarschaftsgarten 
bis zum Einrichten einer Kunsthotline in Pandemiezeiten. 
Für das Mitwirken bei  diesen Projekten, von der Planung und Künst-
ler:innenkommunikation über die Mittelakquise bis zur Abrechnung, 
sowie für weitere bereichsübergreifende Aufgaben im Verein suchen wir 
eine motivierte Projektkoordination, die Lust auf Kulturarbeit in der 
freien Szene in einem vielfältigen lokalen und internationalen Netzwerk 
von Kulturakteuer:innen mitbringt. 

ZU DEN AUFGABEN ZÄHLEN

Eigenständige Projektkonzeption und -organisation inkl. Vorbereitung, 
Künstler:innenkommunikation und -betreuung und Nachbereitung (Aus-
stellungsorganisation, Residenzbetreuung uvm.) 

Projektbezogene Presse- und Ö�entlichkeitsarbeit
(Presse- und Veranstaltungsmitteilungen, Promotexte, punktuell Social 
Media Arbeit) 

Aktualisieren der Vereinswebseiten, Verfassen des Monatsnewsletters

Veranstaltungsbezogene Ämterkommunikation (Anmeldungen, GEMA, KSK) 

Verwaltung von Projektbudgets
(Abwicklung des Zahlungsverkehrs, Erstellen von Mittelabrufen)

Fördermittelrecherche, -akquise und -abrechnung
(Erstellen von Antragstexten, Finanzplänen und Verwendungsnachweisen)

Mitwirken in der Vereinsbuchhaltung
(Rechnungsstellung, Belegverwaltung, Pflegen der Buchungsübersicht) 

Unterstützung des Vorstands bei allgemeinen Vereinsbelangen 
(Mitgliederversammlung, Büroaufgaben, Erstellen von Jahresberichten)
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DAS BRINGST DU MIT

Praxiserfahrung im Bereich Projektorganisation (Bewerbungen von 
Berufseinsteiger:innen & Interessent:innen mit Erfahrung sind erwünscht)

Begeisterung für die Arbeit in der freien Kulturszene

Interesse an der Zusammenarbeit und Vernetzung mit Künstler:innen, Kul-
turscha�enden und Initiativen, ebenso wie Fördermittelgeber:innen

Hohes Maß an Eigenverantwortung, Zuverlässigkeit & Selbstständigkeit 

Digitale Arbeitsweise

Motivation, sich eigenständig in neue Aufgabenbereiche einzuarbeiten und 
eine schnelle Au�assungsgabe

Talent zum Strukturieren und Organisieren, sowie gutes Zeitmanagement

Ausgeprägtes Kommunikationsgeschick und sichere Kenntnisse der Engli-
schen Sprache 

Bereitschaft zur Arbeit an Wochenenden bei Veranstaltungen

WAS WIR BIETEN 

Voll- oder Teilzeitstelle mit flexiblen Arbeitszeiten, unbefristet

Vergütung nach Qualifikation 

Mitarbeit in einem Netzwerk aus lokalen Kultur- und Kreativscha�enden 
sowie internationalen Künstler:innen und Kulturakteur:innen

Arbeit in einem kleinen engagierten Team mit Vereinsbüro im Atelierhaus  

Einblicke und Mitgestaltung von kulturellen und künstlerischen Praxen für 
eine teilhabeorientierte Stadtteilentwicklung

Mitwirken beim Voranbringen der kulturellen OFF-Szene in Chemnitz

Wir freuen uns auf digitale Bewerbungen an bewerbung@klubsolitaer.de 
einschließlich kurzes Motivationsschreiben & Lebenslauf bis zum 03.03.24.


